Temeljem ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br.
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,98/19,144/20) i
¢lanka 45. Statuta Opéine Lopar (Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije, broj 22/24), Op¢inski
nacelnik Opcine Lopar, dana 01. travnja 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih vozila, privatnih vozila za sluzbene potrebe
i sluzbenim putovanjima

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze duznosnika i sluzbenika Opéine Lopar (u daljnjem
tekstu: Opéina), te drugih ovlastenih osoba (korisnika) izvan opéinske uprave, a u svezi koristenja
sluzbenih 1 privatnih vozila za sluzbene potrebe te sluzbenih putovanja.

Sluzbenim vozilima u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila — automobili u vlasniStvu ili najmu
Op¢ine.

Privatnim vozilima u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasni$tvu duznosnika i sluzbenika
Op¢ine te drugih ovlastenih osoba (korisnika) izvan op¢inske uprave.

Sluzbenim putovanjem smatra se putovanje duznosnika i sluzbenika Opéine te drugih ovlastenih osoba
(korisnika) izvan op¢inske uprave radi obavljanja poslova iz nadleznosti Op¢ine.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje u ovom Pravilniku odnose se jednako za muski i zenski
rod, bez obzira jesu li koriSteni u muskom ili Zzenskom rodu.

SLUZBENA VOZILA
Clanak 3.

Sluzbena vozila za sluzbene potrebe koriste duznosnici i sluzbenici Opéine, a iznimno i tre¢e osobe
radi obavljanja poslova iz nadleznosti Op¢ine te za potrebe i u interesu Opcine.

Sluzbena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena, a po odobrenju Opéinskog naéelnika
mogu se koristiti i nakon radnog vremena kada je to neophodno radi obavljanja poslova koji se
tijekom radnog vremena nisu mogli zavrsiti ili kada se radi o odobrenom sluzbenom putovanju.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno imaju Opéinski nacelnik i zamjenik opéinskog
nacelnika, a predsjednik Opéinskog vijeca i Pro¢elnici upravnih odjela po potrebi.

Koristenje sluzbenog vozila iz stavka 2. ovog ¢lanka smatra se koriStenjem za sluzbene potrebe.



Pravo na koristenje sluzbenog vozila tijekom radnog vremena imaju sluzbenici upravnih odjela
Op¢ine.

Clanak 4.
Sluzbena vozila koriste se iskljucivo za sluzbene potrebe Opéine.
Zabranjeno je koriStenje sluzbenih vozila u privatne svrhe.
Korisnik sluzbenog vozila odgovoran je za zakonito, savjesno i namjensko koristenje sluzbenih vozila.

Osobe iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te su duzne pridrzavati se
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovoga Pravilnika.

Clanak 5.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka
koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedista Opéine,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad Op¢ine,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju Op¢inskog nacelnika.

U slucaju kada se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u inozemstvo, koristenje
odobrava Op¢inski nacelnik.

Clanak 6.

Tijekom koriStenja sluzbenog vozila korisnik je obvezan voditi evidenciju o izvrSenim zadacima,
relaciji kretanja i prijedenim kilometrima na obrascu putnog radnog lista.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog vozila korisnik je duzan popunjeni putni radni list dostaviti
Upravnom odjelu za investicije, prostorno planiranje i drustvene djelatnosti Op¢ine.

Putni radni list sadrzi podatke o sluzbenom vozilu, ime i prezime vozaca i ostalih osoba u vozilu,
datum i vrijeme koristenja vozila, relaciju voznje, stanje brojila u kilometrima prije i nakon voznje,
podatke o nabavljenom gorivu, broj rauna te potpis vozaca.

Putni radni list otvara se prvog dana u mjesecu i zakljucuje posljednjeg dana u teku¢em mjesecu.

Za sluzbena putovanja izdaje se nalog za sluzbeno putovanje (putni nalog) koji odobrava i potpisuje
Op¢inski na¢elnik odnosno procelnici upravnih odjela u slucaju odsutnosti Op¢inskog nacelnika ili
osoba koju op¢inski nacelnik ovlasti.



Clanak 7.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je vozilo nakon koriStenja parkirati na oznaceno rezervirano parkirno
mjesto te ostaviti vozila u urednom, ¢istom stanju.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je dopuniti vozilo gorivom u trenutku kada se koli¢ina goriva u
spremniku sluzbenog vozila spusti na % kapaciteta spremnika.

Korisnik sluzbenog elektricnog vozila duzan je staviti vozilo na punjenje kada se razina napunjenosti
baterije spusti na 20 % kapaciteta.

Korisnik sluzbenog vozila i/ili sluzbenog elektricnog vozila duzan je postupati s paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Clanak 8.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenih vozila, vodi
Upravni odjel za investicije, prostorno planiranje i drustvene djelatnosti Opcine.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog vozila i utroSku goriva,
- vodenje brige o tehnickom pregledu vozila, redovnom servisiranju i popravcima, odnosno
odrzavanju njihove ispravnosti.

Clanak 9.
Korisnici sluzbenog vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili ostecenja vozila kao i u slucaju
kvara na vozilu odmah o tome obavijestiti Opéinskog nacelnika ili zamjenika opéinskog nacelnika
Op¢ine, Upravne odjele Opéine 1 o istome sastaviti zapisnik.
Op¢inski nacelnik moze, privremeno ili trajno, zabraniti koristenje sluzbenog vozila osobi, za koju se

utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nemarnos$cu, prouzrocila prometnu nezgodu, odnosno Stetu,
odnosno kvar vozila.

PRIVATNA VOZILA
Clanak 10.

U slucajevima nemoguénosti koristenja sluzbenog vozila, Op¢inski nacelnik ili Progelnici upravnih
odjela mogu odobriti koriStenje privatnog vozila za sluzbene potrebe.

Koristenje privatnog vozila za sluzbene potrebe mora biti nazna¢eno u putnom nalogu.

Korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka duzan je popuniti obrazac putnog naloga prilikom svakog koristenja
privatnog vozila za sluzbene potrebe.

Korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka ostvaruje pravo na naknadu troskova u najvisem iznosu sukladno
vaze¢im Poreznim propisima.



Iznimno korisnik se moze odreéi prava na naknadu, ako iz osobnih razloga zeli koristiti privatno
vozilo za sluzbene potrebe.

Za izracun udaljenosti prijedenih kilometara privatnim vozilom za sluzbene potrebe koristi se

objektivan digitalni ili kartografski alat (npr. Google Maps ili drugi pouzdani alat), a udaljenost se
upisuje u putni nalog radi obra¢una naknade troskova.

SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 11.

Sluzbena putovanja duznosnika, sluzbenika i drugih osoba izvan opc¢inske uprave odobravaju se
izdavanjem putnog naloga.

Putni nalog odobrava i potpisuje Opcinski nacelnik odnosno procelnik upravnog odjela u slucaju
odsutnosti Opéinskog nacelnika ili osoba koju Opéinski nacelnik ovlasti.

Putni nalog podnosi se u pravilu najkasnije jedan dan prije planiranog putovanja.

Osobe iz ¢lanka 1. st. 4. ne mogu iéi na sluzbeno putovanje ukoliko nemaju odobreni putni nalog.

Clanak 12.

Troskovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada troskova prijevoza, smjestaja, uporabe privatnog
vozila u sluzbene svrhe i dr.) obracunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i
prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci iz putnog naloga, u visini neoporezivog
iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na dohodak ili Pravilnika o porezu na dohodak.

Osobe upucene na sluzbeno putovanje obvezne su podnijeti pisano izvjes¢e o obavljenom putu, te
obratun putnog naloga, sve u roku od tri dana od dana povratka s puta, ako se radi o sluzbenom
putovanju u zemlji, odnosno u roku od sedam dana od povratka sa sluzbenog puta u inozemstvo.
Odsjek za financije obavlja ispravnost putnog naloga, obracuna i to¢nosti prilozenih dokumenata te
obavlja isplatu troskova na ra¢un osobe upuéene na sluzbeno putovanje u roku od 15 dana od dana
dostavljenog obracuna putnih troSkova.

Clanak 13.

U slu¢ajevima nemoguénosti koriStenja sluzbenog vozila, za sluzbeno putovanje se koristi javni
prijevoz, uvazavajuéi vremenski najprihvatljiviju varijantu i racionalnost troSkova.

Ako koristenje javnog prijevoza nije odgovarajuce (velika udaljenost, loSa povezanost i sl.), za
sluzbeno putovanje moze se odobriti koristenje privatnog osobnog vozila.

Koristenje privatnog osobnog vozila za sluzbeno putovanje odobrava Opc¢inski nacelnik.



Kod koristenja privatnog osobnog vozila za sluzbeno putovanje troskovi prijevoza nadoknaduju se u
visini neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu na dohodak ili Pravilnika o porezu
na dohodak, a osoba kojoj je odobreno koristenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe ostvaruje
1 pravo na nadoknadu izdataka nastalih tijekom sluzbenog puta (cestarina, trajekt, mostarina i sl.).

Clanak 14.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a biti ¢e objavljen u ,.Sluzbenim novinama
Primorsko-goranske zupanije.*

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koristenju sluzbenog vozila, sluzbenim
putovanjima i koristenju mobilnih telefona pod br. KLASA: 022-05/17-02/10, URBROJ: 2169/02-02-
17-01 od dana 10. kolovoza 2017. godine.

KLASA: 030-07/25-01/1
UR.BROJ: 2170-24-02-25-1
Lopar, 01. travnja 2025. godine




