
Na temelju dlanka 35. todke 4. i 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj)

samoupravi (,Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109107, 125108, 36109, 150/11,

144112 i l9113-prodi56eni tekst, 137115-ispravak. 123117,98119 i 144/20) i dlanka 19. Statuta

Opdine Lopar (,.SluZbene novine Primorsko-goranske Zupanije" broj 5121 i 33122), Opiinsko
vije6e Opdine Lopar, na sjednici odrZanoj 19. listopada 2022. godine, donijelo je

ODLUKU

o ustrojstvu opdinske uprave Op6ine Lopar

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1 .

(l) Ovom Odtukom ureduje se ustrojstvo, nazivi i djelokrug opdinske uprave Opiine Lopar'

(2) Opiinsku upravu Opdine Lopar dine upravna tijela Opdine Lopar (upravni odjeli).

etanak z.

(1) Upravna tijela opiinske uprave ustrojavaju seza obavljanje upravnih, strudnih i drugih
poslova koji su u neposrednoj vezi s ostvarivanjem poslova iz samoupravnog djelokruga

Opiine Lopar (u daljnjem tekstu: Opiina), sukladno rasporedu i opsegu poslova te prema

srodnosti i potrebi udinkovitog obavljanja poslova.

(2) Upravna lijela, obavljajuii upravne i strudne poslove, neposredno izvr5avaju zakone i druge

propise. odluke, op6e i druge akte, prate stanje u upravnim podrudjima za koja su osnovana,

rjeSavaju u upravnim stvarima. provode nadzor, poduzimaju mjere za koje su zakonom ili
drugim propisom ovla5tena te obavljaju i druge poslove u skladu s propisima.

(3) Upravna tijela duZna su osigurati udinkovito obavljanje poslova iz svog djelokruga.

(4) Unutar upravnih tijela mogu se ustrojavati odsjeci, sluZbe i odjeljci kao unutamje

ustrojstvene jedinice.

(5) Ustrojstvene jedinice se ustrojavaju Pravilnikom o unutamjem redu

itanat:.

(1) Unutamje ustrojstvo upravnih tijela opiinske uprave, nazivi i opisi poslova radnih mjesta,

strudni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izwsitelja i druga pitanja od malaja za

rad upravnih tijela op6inske uprave ureiluju se Pravilnikom o unutarnjem redu, kojeg

donosi Op6inski nadelnik, na prijedlog prodelnika upravnih tijela'

(2) Op6e akte kojima se ureduju prava, obveze i odgovomosti sluZbenika i namjeStenika u

op6inskoj upravi Opiine Lopar donosi Op6inski nadelnik, osim ako zakonom i Statutom Op6ine

Lopar nije drukdije propisano.



S.redstva zarad upravnih tijela osiguravaju se u proradunu opiine Lopar i iz drugih izvora u
skladu sa zakonom.

Ctanak S.

op6inski nadelnik nadzire rad. upravnih tijela te usmjerava njihovo djelovanje u obavljanju
poslova iz samoupravnog djelokruga i drugih poslova iz njihove nadleZnosti.

II. UPRAVNA TIJELA OPCINSKE UPRAVE I NJIHOV DJELOKRUG

itanat< O.

Upravna tijela opiinske uprave Op6ine Lopar su:

1 . Upravni odjel za investicije, prostorno planiranje i druStvene jelatnosti

2. Upravni odjel za financije i komunalni sustav

itanat< Z.

U Upravnom odjelu za investicije. prostomo planiranje i dru5tvene djelatnosti kao unutamje
ustrojstvene jedinice ustrojavaju se:

- Odsjek za opde poslove i investicije
- Odsjek za prostomo planiranje i gospodarstvo
- Odsjek za druStvene djelatnosti

U upravnom odjelu za financije i komunalni sustav kao unutamje ustrojstvene jedinice
ustrojavaju se:

- Odsjek za financije
- Odsjek za komunalni sustav

itanak s.

U Upravnom odjelu za investicije., prostorno praniranje i drultvene djeratnosti u odsjeku
za op6e poslove i investicije obavtjaju se poslovi koji s-e odnose na:

- izradu akata koje donosi opiinski nadelnik,

- priprernu prijedloga akata i izradu akata koje donosi opiinsko vijeie te ostale poslove vezane
za rudng tijela, opiinsko vijeie, odrZavanje sjednica, donosenje zakljudaka i zapisnit<a s istrtr
sastanaka,

- obavljanje uredskih poslova za potrebe op6inskog nadelnika i predsjednika opiinskog vijeia,

- skrb o dnevnom i dednom rasporedu sastanaka i obveza op6inskog nadelnika te predsjednika
op6inskog vijeia, kao i o kvalitetnom prijemu stranaka i gostiju istii,

ilanak 4.



- poslove odnosa s javno56u,

- vo<lenje sudskih i upravnih postupaka u kojima sudjeluje Opiina,

- poslove javne nabave,

- praienj e i voclenje poslova u domeni koncesija na pomorskom dobru, te upravljanja i

odrZavanj a pomorskog dobra,

- poslove prijema i otpreme po5te, arhiviranja akata i drugih spisa te duvanje arhivskog gradiva,

- skrb o rasporedu koriStenja radnih prostorija, sluZbenih automobila, telefona te
reprezentativnim potrebama Op6ine,

- izradu ili koordiniranje aktivnosti na izradi informativno-propagandnog materijala koji ima za

cilj kvalitetnu marketin5ku aktivnost i prezentaciju Opdine,

- strudne poslove koji se odnose na radne odnose i ostvarivanje prava iz radnih odnosa

djelatnika u opdinskoj upravi, disciplinske postupke, poslove kadrovske evidencije
rukovoditelja i djelatnika i druge poslove u svezi s primjenom propisa iz radnog odnosa,

- poslove u svezi pripreme i izrade projekata i programa suradnje s Europskom unijom koji su

od interesa za Opdinu,

- poslove planiranj4 projektiranja, izgradnje i uspostavljanja informacijskih sustava,

geoinformacijskih (GIS) sustava, integracije alfanumeridkih i grafidkih podataka, WEB portala

Opdine te sustava dvosmjeme komunikacije i online usluga gradanima u okviru izgradnje e-

Uprave,

- poslove planiranja, nabave i upravljanja informatidko komunikacijskim resursima, nadzora

nad radom mreZe (intranet i intemet) te osiguravanja sigumost i zaStitu podataka,

- imovinsko pravne poslove vezane uz nekretnine,

- investicijsko odrZavanje imovine Opiine,

- poslove osigwanja imovine,

- poslove di5ienja prostorija Opiine i racionalnog kori5tenja poslovnog prostora opdinske

uprave,

- izradu prijedloga izgradnje, odnosno kupovine stanova za potrebe osoba koje pravo na stan

ostvaruj u temeljem zakonskih propisa.

- priprema i vodi sve vede investicije te one koje nisu u nadleZnosti Upravnog odjela za

komunalni sustav,

- ostale poslove iz predmetnog djelokruga te poslove po nalogu Op6inskog nadelnika i
op6inskog vijeda,



- obavljanje drugih posrova kada je to utvrdeno posebnim zakonom, drugim propisima iStatutom Opiine Lopar.

u upravnom odjelu za investicije, prostorno praniranje i drultvene djelatnosti u odsjeku
za prostorno planiranje i gospodarstvo obavljaju se poslovi koji se ojnose na:

- priprema, izrada i dono5enje dokumenata prostomog ure<lenja na podrudju Op6ine,

- sudjelovanja u radu povjerenstva i komisija op6inskog vije6a u svezi s prostomim praniranjem
i zaStitom okoliSa,

- poticanje. i organizaciju rasprava! izrade studija i analiza radi utvrdivanja politikegospodarenja prostorom i ostalim resursima opiine kroz urbanistidko pru"i.-,;", *"iir-;"prostora i zaStitu okoliSa.

- organizaciju i sudjelovanje u izradi godisnjih i srednjorodnih pranova uredenja prostora,

- vodenje investicija izvan komunalnog gospodarstva,

; suldnja sa susjednim jedinicama rokalne samouprave u vezi s namjenom prostora nakontaktnim podrutjima op6ine i susjednih jedinica'lokalne samouprave te na zajednidkojinfrastrukturi Opiine i susjednih jedinica lokaine samouprave,

- poslove osnivanja i vodenja katastra vodova, izvome evidencije naserja, ulica i kuinih brojevate odredivanje kuinih brojeva,

- izradu.elaborata za osiguravanj".gr.nou^u za razitak gospodarskih i turistidkih djelatnosti usvrhu priprema planiranja prostomih i infrastrukturnih iotreua na podrueju opeine, 
- ----

- ispitivanje interesa i
gospodarstva i turizma,

vrste poduzetnidkih aktivnosti i aktivnosti vezanih uz razvitak

- suradnju i sudjelovanje u izrali nrograla i elaborata kojima se rjesavaju problemi i planirajuaktivnosti u gospodarstvu. turizmu i poduzetnistvu. s drugim tijerima uprave i instituciiama(nadleina ministarsrva. 2upanijski odjiri. gospodarska obr;idkai;;*r.",**rer.r"-:.il',r*,
trgovadka dru5tva, fakulteti i sl.),

- identifikaciju, komunikaciju i pomo6 postoje6im i novim poduzetnicima u realizacijipojedinih programa,

- poslove ugovaranja dezinsekcije i deratizacije, poslove protupozame zastite i civ ne zastite.

- suradnja s nadleZnim tijelima na podrudju programa za5tite okoli5a,

- izradu prijedloga namjene srobodnih poslovnih prostora i promjene namjene poslovnih
prostora na podrudju turizma i gospodarstva,

- pripremu prijedloga akata koje donosi Opiinski nadelnik i Op6insko vijeie,



- ostale poslove iz predmetnog djelokruga te drugih poslova po nalogu Op6inskog nadelnika,

- obavljanje drugih poslova kada je to utvrdeno posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opiine Lopar.

U Upravnom odjelu za investicije, prostorno planiranje i druStvene djelatnosti u Odsjeku
za dru5tvene djelatnosti obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- kratkorodno i dugorodno planiranje, uskladivanje i osiguravanje planova u djelatnostima

kojima se osigurava zadovoljavanje javnih potreba stanovnika Op6ine (predSkolski odgoj i

naobrazba, kultura, sport i tehnidka kultura, socijalna skb, zdravstvo, obrazovanje),

- izradu prijedloga godiSnjih planova i programa na podrudju pred5kolskog i Skolskog odgoja.

kulture, sporta i tehnidke kulture, zdravstva i socijalne skbi, te udruga opienito,

- pra6enje i nadzor nad radom ustanova s podrudja javnih potreba kojih je Op6ina osnivad ili
jedan od osnivada,

- utvrdivanje zajednidkih kriterija glede standarda usluga, standarda tro5kova i cijene pojedinih
programa iz djelatnosti koje dine javne potrebe,

- predlaganje financiranja i sponzoriranja te drugih vrsta podr5ke projektima i programa na

podrudj u j avnih potreba,

- predlaganje odluka i kiterija radi financiranja udenidkih, studentskih i poslijediplomskih
potreba kroz keditiranje ili stipendiranje,

- dono5enje pojedinadnih akata na podrudju socijalne skrbi i kontrola provedbe istih,

- praienje rada i potreba udruga unutar programajavnih potreba Opiine,

- vodenje brige o kori5tenju i odrZavanju te dodjeli objekata koji su u vlasni5tru Op6ine te

predlaganje mjera i nadina koriStenja, davanja u zakup i sl. za potrebe druStvenih djelatnosti i

ustanova s podrudja javnih potreba kojihje Op6ina osnivai ili jedan od osnivada,

- ostale poslove iz predmetnog djelokruga te poslove po nalogu Opiinskog nadelnika i
opiinskog vije6a,

- obavljanje drugih poslova kada je to utvrdeno posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opdine Lopar.

Clanak 9.

U Upravnom odjelu za financije i komunalni sustav u Odsjeku za financije obavljaju se

poslovi koji se odnose na:

- pripremu i izvrSenje proraduna,



- ?af,ez i naplatu prihoda koji pripadaju opiinu te poduzimanje mjera naplate (opomene,
prisilna naplata, utuZivanje, kompenzacija, ."iij" i .1.),'

- praienje naplate svih ostalih prihoda proraduna,

; qSdenje propisa iz podrudja javnih prihoda i izdataka iz oblasti financijskog poslovanja,
knjigovodstva, izrade prijedloga odluka i drugih podzakonskih akata iz navedenifi p"a-e.i",

- poslove knjigovodswa, prihoda i izdataka proraduna, knjigovodstvene evidencije zadtzenja i
naplate prihoda, jedinswene i pojedinadne evidencije svih iidataka proraduna,

-. izradu godi5njih i polugodisnjih izvjesia i izvjesia o izvrsenju proraduna i prateiih
dokumenata,

- izradu svih strudnih analiza i informacija za op6insko vije6e i opiinskog nadelnika

- poslove namjene kori5tenja proradunskih sredstava,

- poslove financijskog praienja investicija Op6ine,

- evidenciju svih ugovora te pradenje i osiguranje njihova izvrSenja,

- poslove likvidature, platnog prometa i blagajnidkog poslovanja

- evidencija putnih naloga,

- organizaciju poslova na popisu imovine,

- poslove osiguranja sluZbenika i namjeStenika,

- obradun i isplata pla6a i drugih dohodaka,

- nadzor nad proradunskim korisnicima,

- suradnja s drzavnim i drugim tijelima te prar.nim osobama nadleznima za poslove navedene
u ovom dlanku,

- pripreme prijedloga akata koje donosi Opiinski nadelnik i Op6insko vijeie,

- ostale poslove iz predmetnog djelokruga te poslove po nalogu op6inskog nadelnika,

- obavljanje drugih poslova kadaje to utvrdeno posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Op6ine Lopar.

.odsjek za financije moze poslove iz stavka l. ovog dlanka obavljati i za potrebe drugih
korisnika dija se djelatnost financira i iz proradunabpiine.



U Upravnom odjelu za financije i komunalni sustav u Odsjeku za komunalni sustav
obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- upravne i strudne poslove iz podrudja komunalnog gospodarstva, uredenja i odriavanja
naselja, vodoopskrbe i odvodnje, odrZavanj a j avnih objekata i uredaja komunalne infrastrukture
u stanju funkcionalne ispravnosti,

- koordinacija rada pravnih i fizidkih osoba koje obavljaju pojedine komunalne djelatnosti,

- pripremu i provodenje programa odriavanja i gradenja objekata i uredaja komunalne
infiastrukture,

- poslove prometnog redarstva,

- koordinaciju poslova komunalnih dru5tava Opdine za obavljanje komunalnih poslova,

- kratkorodno i dugorodno planiranje i uskladivanje planova u komunalnoj djelatnosti,

- izradu prijedloga godi5njih planova i vodenje projektne dokumentacij e za izgtadniu
komunalne infrastrukture,

- utvrdivanje zajednidkih kriterija glede organizacije, standarda usluga, standarda tro5kova t

cijena komunalnih usluga,

- kontrolu i praienj e izvr5enih komunalnih usluga, ostvarenih tro5kova i cijena,

- poslove komunalnog redarstva koji obuhvaiaju nadzor i kontrolu nad provodenjem propisa

Opdinskog vijeia, Opiinskog nadelnika i njihovih tijela, a prvenstveno se odnose na kontrolu i
sankcioniranje aktivnosti koje predstavljaju remedenje komunalnog reda,

- poslove u svezi upravljanja i raspolaganja javnim povr5inama,

- poslove u svezi komunalne naknade (prikupljanje podataka, izdavanje rje5enja),

- poslove u svezi komunalnog doprinosa (prikupljanje podatak4 izdavanje rje3enja),

- poslove u svezi izgradnje, odrZavanja, opremanja i upravljanja objektima zajednidke

komunalne potrosnje (avna rasvjeta, uredenje zelenih povrSina, javnih prometnih povrSina,

mora i plaZa),

- ureilenje prometa na podrudju Opiine,

- ugovaranje zajednidkog upravljanja zgradom u mjeSovitom vlasniStvu,

- ugovaranje obveza za okoli5 u sludajevima mje5ovitog vlasniStva nad zgradom,

- poslove odriavanja javnih WC-a. odrZavanja fontana. odrZavanje groblja, prigodne

iluminacije i dekoracija, odrZavanje urbane opreme, odrhvanje autobusnih dekaonica, sanacij u

divljih deponija,



- k^oordinacija sjavnim tijelima i pravnim osobama u dijoj nadleZnosti je izgradnja i odrzavanje
infrastrukture 

- 
i drugih javnih prostora od interesa za grad (telekomunikacije,

elektrodistributivna mreza, driavne i Zupanijske ceste, luke, kupalistal more'i dr),

- pripremu prijedloga akata koje donosi Opiinski nadelnik i op6insko vijeie,

- ostale poslove iz predmetnog djelokruga te druge posrove po nalogu op6inskog nadelnika i
Opdinskog vijeia,

- obavljanje drugih poslova kadaje to utvrdeno posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opdine Lopar.

III. SLUZBENICI I NAMJESTENICI

Chnak t0.

(l) Poslove u upravnim tijelima Opiine obavljaju sluZbenici i namjestenici.

(2) Sluzbenici obavljaju poslove iz samoupravnog djelokruga opiine te opie, administrativne,
financijske, radunovodstvene i druge strudne poslovi u op6inskoj upravi. 

'

(3) Namjeitenici obavljaju pomoine i ostale poslove dije je obavljanje potrebno radi
pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz jelokruga iada opeinske uprave.

itanat< t t.

(l) Radom upra!,nog tijela upravlja prodelnik.

(2) Prodelnika upravnog tijela imenuje opdinski nadelnik na nadin propisan zakonom.

(3) U razdoblju duZe odsutnosti prodelnika, a najduze do njegova povratka na posao, opiinski
nadelnik moZe iz redova sruibenika. gradske uprave koji ispunjavaju u"i"t. -,u.por"a'nuodnosno radno mjesto imenovati privremenogprodelnika. 

'

(4) opdinski nadelnik moZe u svako doba opozvati imenovanje privremenog prodelnika.

(5) U odnosu na sluzbenike i namjestenike rasporedene u upravnom tijelu prodelnik ima
polozaj delnika tijela odreden propisima kojirna se ureduje iadni odnoi slulbenika i
namje5tenika u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak tz.

zateEeni prodelnici upravnih tijera imenovani na neodredeno vrijeme na temelju javnog
natjedaja biti 6e rasporeileni na radno mjesto prodelnika rjesenjern opiinskog naielnik'a.



itanak t:.

(l) opiinski nadelnik 6e Pravilnik o unutamjem redu donijeti u roku od 30 dana od stupanja na
snagu ove Odluke.

(2).Do njegova donoSenja na snazi ostaje Pravilnik donesen na temelju Odluke o ustrojstvu
Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Lopar (,.SluZbene novine primorJko-goranske 

^ptr:.,.broj 20121).

(3) SluZbenici i namjestenici zareteni u sluzbi odnosno na radu u upravnim tijelima na dan
stupanja na snagu ove odluke nastavljaju radom na svojim dosadasnjim raanm mlesrma, oo
rasporeda na radna mjesta utvrdena pravilnikom o unutamjem redu.

(4) Rjesenja o rasporedu iz stavka 3. ovog dlanka donijet ie se u roku od dva mjeseca od dana
stupanja na snagu Pravilnika o unutamjem redu.

alanak 14.

Danom stupanja na snagu ove odluke upravna tijela ustrojena na temelju odluke o ustrojstl.
Jedinstvenog upravnog odjela (,,sluZbene novine primorsko-goranske zupanije,. broj zotztl
nastavljaju s radom s djelomice izmijenjenim djerokrugom, propisanim ouo. odtoto*.

ilanak 15.

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaziti odluka o ustrojstw Jedinstvenog upra\nog
odjela (,,SluZbene novine Primorsko-goranske Zupanije,. br oj 2OlrD.

elanak 16.

ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,.Sluzbenim novinama primorsko-
goranske Zupanije".
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