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ODLUKU
o ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela

Opdine Lopar

I. Opde odredbe

e lanat I .

ovom se odlukom osniva Jedinstveni upravni odjel opdine Lopar te se utvriruje njegovo
ushojstvo i djelokrug.

II. Djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela

eUnak Z.

Jedinstveni uprar, ri odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga opiine kao
jedinice lokalne samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima i to narodito:

l. poslove iz oblasti druStvenih djelatnosti: kulture, tehnidke kulture i sporta, brige i odgoja
djece predskolske dobi, osnovnog skolswa, socijalne skbi, zdravstva i udruga graclana,
2. poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada nacrta progftrma odrhvanja objekata i
uredaja komunalne infrastrukture, upravni postupci u oblasti komunalnog go.pod*.*u,
provedba komunalnog reda, izgradnje i odrZavanja komunalne infiastrulture i drugih objekata
kojih je investitor op6ina, pripreme zemljista za izgradnjt, obavljanje komunalne djelatnosti
uredenja i odriavanja groblja i javnih powSina,
3. poslove iz oblasti prostomog uredenja i zastite okolisa: izrada Izvjesia o stanju u prostoru,
izrada Programa za unapredenje stanja u prostoru, poslovi na donoienju prostomog plana
uredenja opiine i provedbajalne rasprave, predlaganje programa zaitite okolisa u sludajevima
onediSienja okoliSa lokalnih razmjera,
4. poslove pripreme akata u gospodarenju neketninama u vlasnistvu opiine: prodaja
neketnina, uspostavljanje sluZnosti. najam stanova i zakup poslovnih prostora,
5. poslove voilenja financijskog i materijalnog poslovanja opiine: izrade i izvrsavanja
proraduna i godi5njeg obraduna proraduna op(ine, razreza i naplate prihoda koji pripadaju
opdini kao jedinici lokalne samouprave, obavljanje radunovodstvenih poslova, vodenje
knjigovodstvenih evidencija imovine op6ine, vodenje poslova osiguranja imovine opcine,
poticanje poduzetnidkih aktivnosti putem posebnih programa od interesa za opiinu,
6. poslove opie uprave: opie i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti
rada i radnih odnos4 osiguravanje tehnidkih uvjera za rad Jedinstvenog upravnog odjela
(duvarska sluzba, odrzavanje, zagrijavanje i diiienje prostorija, nabava opreme i investicijsko



odr2avanje, poslovi ekonomata) poslovi prijemne kancerarije, arhiviranja i otpreme poste,
poslovi nabave roba i usluga,
7. poslove vezane uz promet na svom podrudju,
8. poslove vezane uz za5titu potro5ada,
9. poslove vezane uz protupoZamu i civilnu zaStitu,
10. ostale poslove koji su mu stavljeni u djelokrug posebnim zakonima ili drugim propisima.

IIL Nadin rada i upravljanja

elanak:.
unutamje ustrojstvo, nadin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrduje

se Pravilnikom o unutamjem redu kojega donosi opdinski nadelnik na prijedlog prodelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravilnikom o unutamjem redu uwriruju se unutamje ustrojstvo upmvnih tijela, nazivi i
opisi poslova radnih mjesta, strudni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izwsiteija i
druga pitanja od znadaja za rad upravnih tijela u skladu sa statutom i opiim aktima lokalne
jedinice.

Ctanat< +.
Radom Jedinswenog upravnog odjela Op6ine Lopar upravlja prodelnik odjela.
Prodelnika Jedinstvenog upravnog odjela izabire i imenuje Op6inski nadelnik na osnovi

provedenog javnog natjedaja.

itanak S.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte propisa i drugih opiih
akata, analize, izvje5da i druge radne marerijale za opcinsko vije6e, opiinskog nadelnika i
radna tijela opdinskog vije6a, neposredno izvrsava provodenje op6ih akata opcinskog vijeia
te obavlja druge poslove propisane Zakonom i Statutom Opiine Lopar.

IV. Odgovomost Jedinstvenog upravnog odjela

itanak O.

opdinski nadelnik usmjerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom
samoupravnom dj elokrugu.

sluzbenik koji upravlja upravnim tijelom ili uslrojstvenom jedinicom odgovoran je za
vlastiti rad i rad sluZbenika u upravnom tijelu ili ustrojstvenoj jedinici kojom upravlja. Prodelnik
Jedinstvenog upravnog odjela za svoj radje odgovoran Opiinskom nadelniku.

U razdoblju od upra2njenja radnog mjesta prodelnika odnosno u razdoblju dulje
odsulnosti prodelnika, op6inski nadelnik ovlastiti ie sluZbenika koji ispunjava uvjete za
prodelnika za privremeno obavljanje poslova prodelnika.

V. Sredstva za rad

Ctanak Z.

Sredstva za rad Jedinstvenog uprarinog odjela osiguravaju se u proradunu Opdine Lopar.



i

Vl. Pri.lelazne i zavr5ne odredbe

Clanak 8.
Danom stupanja na snage ove odluke prestaje vaziti odruka o ustrojstw Jedinstvenog
upravnog odjela op6ine Lopar od dana 06. veljade 2007. godine, KLASA: 0l l-03/07-01/01,
URBROJ: 21 69 I 02-01 -07 -01.

etanak g.

ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u..Sluibenim novinama primorsko-
goranske Zupanije".

KLASA: 0l l-03/21-01/03
URBROJ: 21 69 /02-01 -21 -06
Lopar, I 9. kolovoza 2021 .

OPCNSKO VIJECE OPCINE LOPAR

,r.


