Temeljem ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj ( regionalnoj ) samoupravi
(Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13 1 137/15) ) i ¢lanka 37. Statuta Opcine Lopar, op¢inski nacelnik Opc¢ina Lopar,
dana 10. kolovoza 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o koriStenju sluZzbenog vozila, sluzbenim putovanjima i koristenju mobilnih
telefona
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze duznosnika i sluzbenika Opcine Lopar
(u daljnjem tekstu: Op¢ina), te drugih ovlaStenih osoba izvan opéinske uprave, a u
svezi s koristenjem vozila u sluzbene svrhe, mobilnih telefona i sluzbenih putovanja.

SLUZBENO VOZILO
Clanak 2.

Sluzbeno vozilo za sluzbene potrebe koriste duznosnici i sluzbenici opéine Lopar, a
iznimno i tre¢e osobe, po posebnom odobrenju Opéinskog nacelnika Koje isti koriste
za obavljanje poslova iz nadleZnosti, za potrebe i1 od interesa za Opcinu.

Sluzbeno vozilo se koristi u pravilu za vrijeme radnog vremena, a po odobrenju
op¢inskog nacelnika mozZe se koristiti 1 nakon radnog vremena kada je to neophodno
radi obavljanja poslova koji se tijekom radnog vremena nisu mogli zavrsiti ili kada se
radi o odobrenom sluzbenom putovanju.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno ima Opcinski nacelnik i
zamjenik opc¢inskog nacelnika, a predsjednik Opéinskog Vvije¢a i procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela po potrebi.

KoriStenje sluzbenog vozila iz stavka 2. ovoga clanka, smatra se koriStenjem u
sluzbene svrhe.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila u toku radnog vremena imaju sluzbenici
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine.

Svako koristenje sluzbenog vozila odobrava Op¢inski nacelnik.



Clanak 3.

Osobe iz c¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vazec¢u vozacku dozvolu te se
pridrzavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama, i ovoga Pravilnika.

Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, a
osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedista upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju Op¢inskog nacelnika.

U slucaju kada se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u
inozemstvo, koristenje odobrava Op¢inski nacelnik.

Clanak 5.

Tijekom koriStenja sluZzbenog vozila korisnik je obvezan voditi sve propisane
evidencije — izvrSeni zadaci i poslovi, prijedeni kilometri i dr. na obrascima kojim
zaduzuje sluzbeno vozilo a koje izdaje administrativni referent/ica Jedinstvenog
upravnog odjela.

Po zavrSetku koristenja sluzbenog vozila korisnik je duzan popunjeni putni nalog ili
putni radni list dostaviti administrativnom referentu/ici Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 6.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenog
vozila, vodi administrativni referent/ica i Komunalni redar Jedinstvenog upravnog
odjela op¢ine Lopar.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:

- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi svakog vozila i utrosku goriva,
- vodenje brige o tehnickom pregledu vozila, redovnom servisiranju i popravcima,
odnosno odrzavanju njihove ispravnosti.

Korisnici sluzbenog vozila duzni su u slucaju prometne nezgode ili oSte¢enja vozila
kao i u slucaju kvara na vozilu odmah o tome obavijestiti Op¢inskog nacelnika ili
zamjenika opéinskog nac¢elnika Opcine i 0 istome sastaviti zapisnik.



Op¢inski nacelnik moze, privremeno ili trajno, zabraniti koriStenje sluzbenog vozila
0sobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nemarno$¢u, prouzrocila
prometnu nezgodu, odnosno $tetu, odnosno kvar vozila.

Clanak 7.

Korisnik sluzbenog vozila duzan je za svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj
postaji dostaviti Jedinstvenom upravnom odjelu, odsjeku za prorac¢un i financije,
urednu dokumentaciju o u¢injenom (otpremnicu potvrdenu potpisom).

Clanak 8.

Jedinstveni upravni odjel duzan je najmanje dva puta godi$nje, a po potrebi i ¢esce,
dostaviti Op¢inskom nacelniku izvjesce o prijedenim kilometrima i potros$nji goriva, i
to za razdoblje do O1. sije¢nja do 30. lipnja i od 01. srpnja do 31. prosinca tekuce
godine.

MOBILNI TELEFONI
Clanak 9.

Pravo na koristenje sluzbenog mobilnog telefona imaju Op¢inski nacelnik, zamjenik
opc¢inskog nacelnika, predsjednik Opcinskog vijeca, procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela, voditelj odsjeka za prorac¢un, ratunovodstvo i financije i komunalni redar.
Korisnici mobilnih telefona iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika zaduzuju se za koriStenje
mobilnih telefona na temelju posebnog obrasca izjave koji €ini sastavni dio ovoga
Pravilnika.

Clanak 10.

Korisnicima mobilnog telefona u sluZzbene svrhe priznat ¢e se telefonski troskovi u
tuzemstvu do iznosa kojeg odredi opcinski nacelnik s obzirom na sluzbene obveze
korisnika mobilnog telefona, a bit ¢e propisani posebnom odlukom nacelnika Op¢ine.

Razliku telefonskih troSkova iznad odobrenog iznosa iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzan
je podmiriti svaki korisnik mobilnog telefona, po ispostavljenom racunu.

Clanak 11.
Obracun 1 pracenje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih telefona obavljat ce

Jedinstveni upravni odjel.



Odjel ¢e izvijestiti korisnike o utrosku za prethodni mjesec u roku od 5 dana od dana
primitka rauna.

Clanak 12.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 3 dana od dana prestanka obnasanja
duznosti odnosno gubitka prava na koriStenje mobilnog telefona urediti ugovorne
odnose Vlasnika broja (ukoliko je korisnik vlasnik broja duZan je preuzeti obvezu u
cijelosti prama istom) ili ukoliko nije vlasnik broja i nije izvrSen otpis mobilnog
telefona duzan je broj 1 mobilni telefon predati s pripadajuéom opremom
Jedinstvenom upravnom odjelu op¢ine Lopar.

Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnaSanja duznosti ili gubitka prava
na koriStenje mobilnog telefona, Jedinstveni upravni odjel dostaviti ¢e obracun
korisniku uz obvezu podmirivanja eventualno nastalih izdataka iznad iznosa
utvrdenog u ¢lanku 11. ovoga Pravilnika.

SLUZBENO PUTOVANJE
Clanak 13.

Nalog za sluzbeno putovanje, izdavanjem putnog naloga duznosnicima, sluZbenicima
1 drugim osobama, izvan op¢inske uprave, daje Op¢inski nacelnik.

Troskovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada troskova prijevoza, smjestaja,
uporabe privatnog vozila u sluzbene svrhe 1 dr.) obraCunavaju se na temelju urednog 1
vjerodostojnog putnog naloga i prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci 1 drugi
podaci iz putnog naloga, u visini neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o
porezu na dohodak ili Pravilnika o porezu na dohodak.

Akontacija za planirano sluzbeno putovanje isplacuje se na teku¢i raun osobe
upuéene na sluzbeno putovanje prema procijenjenim troSkovima putovanja i
dnevnica.

Priznati troSkovi po urednom i ovjerenom putnom nalogu o izvrSenom sluzbenom
putovanju, isplacuju se osobi na tekuci racun.

Osobe upucene na sluzbeno putovanje obvezne su podnijeti pisano izvjes¢e o
obavljenom putu, te obra¢un putnog naloga, sve u roku od tri dana od dana povratka s
puta, ako se radi o sluzbenom putovanju u zemlji, odnosno u roku od sedam dana od
povratka sa sluZzbenog puta u inozemstvo.



Clanak 14.

U slucajevima nemogucnosti koriStenja sluzbenog vozila, za sluzbeno putovanje se
koristi javni prijevoz, uvazavajuci vremenski najprihvatljiviju varijantu i racionalnost
troskova.

Ako koriStenje javnog prijevoza nije odgovarajuce (velika udaljenost, loSa povezanost
isl.), za sluzbeno putovanje moze se odobriti koristenje privatnog osobnog vozila.

KoriStenje privatnog osobnog vozila za sluzbeno putovanje odobrava Opcinski
nacelnik.

Kod koriStenja privatnog osobnog vozila za sluzbeno putovanje troskovi prijevoza
nadoknaduju se u visini neoporezivog iznosa sukladno odredbama Zakona o porezu
na dohodak ili Pravilnika o porezu na dohodak, a osoba kojoj je odobreno koristenje
privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe ostvaruje i pravo na nadoknadu izdataka
nastalih tijekom sluzbenog puta (cestarina, trajekt,mostarina i sl.).

Clanak 15.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a biti ¢e objavljen u Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske Zupanije.

KLASA: 022-05/17-02/10
UR.BROJ: 2169/02-02-17-01
Lopar, 10. kolovoza 2017. godine

Op¢inski nacelnik
Josip Bori¢, v.r.



OBRAZAC 1

OPCINA LOPAR
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

IZJAVA

o ustupanju na koristenje sim kartice i mobitela

IME | PREZIME KORISNIKA:

RADNO MJESTO KORISNIKA:

BROJ SIM KARTICE:

MODEL MOBITELA:

VLASNIK MOBITEL:

DATUM PREUZIMANJA:

DATUM VRACANIJA:

VLASTORUCNI POTPIS KORISNIKA




