(1810)

Na temelju članka 17. i 19. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08), Jedinstveni upravni odjel Općine Lopar raspisuje:

NATJEČAJ

– za administrativnog referenta – 1 izvršitelj, na neodređeno vrijeme.

Opis poslova:

– obavlja protokolarne poslove za potrebe općinskog načelnika, prima stranke i usmjerava ih nadležnim osobama, vodi telefonsku centralu, obavlja uredske i tehničke poslove za potrebe općinskog poglavarstva i Odjela, prima i otprema poštu, sudjeluje u obavljanju poslova pisarnice, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja službe i pročelnika.

Uvjeti:

– IV/I upravnog ili drugog odgovarajućeg smjera,

– poznavanje rada na računalu

– državni stručni ispit (ili ga položiti u roku od godine dana od rasporeda na radno mjesto).

Uz prijavu, kandidati su obvezni priložiti:

– životopis,

–dokaz o državljanstvu,

– dokaz o stručnoj spremi,

– uvjerenje o nekažnjavanju (ne starije od 6 mjeseci).

U službu ne može biti primljena osoba kod koje postoje zapreke iz članaka 15. i 16. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi.

Primljeni kandidat zapošljava se uz obvezan probni rok od 3 mjeseca.

Prijave se podnose u roku od 8 dana od objave natječaja na adresu: Općina Lopar, Lopar b.b., 51 281, s naznakom: »Za natječaj – administrativni referent«.

Nepotpune i nepravovremene prijave neće se razmatrati.

O rezultatima natječaja kandidati će biti pisano obaviješteni u zakonskom roku.

Općina Lopar

